
Pubblicazione in bacheca dei verbali del Consiglio di Classe 
 

1. Selezionare la voce “Gestione Bacheca” dal menu “Bacheca”;  

 

 
 

 

 

2. cliccare sul pulsante “Aggiungi” visualizzato in alto a destra; 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



3. nella schermata successiva, in “Disponibile fino al” scegliere come data il 31/08/2023, aggiungere 

una breve descrizione del documento che si andrà ad allegare (ad esempio “Verbale n.2 5SIA a.s 

2022/2023”); dal menu a tendina “Categoria” selezionare la voce “Verbali CdC”; 

ATTENZIONE: verificare che la casella con etichetta “Visibile” sia spuntata. 

Selezionare la scheda “Allegati”; 

  

 
 

 

 

4. nella scheda Allegati, cliccare sul pulsante “Aggiungi”;  

 
 

 

 

 

 

 

 



5. nella successiva schermata, cliccare sul pulsante “Sfoglia” per selezionare dal proprio computer 

il file da pubblicare, per esempio Verbale n.2 5SIA Economico.pdf; aggiungere una breve 

descrizione, cliccare sul pulsante “Conferma”. In pochi secondi, il file selezionato sarà caricato e 

si tornerà automaticamente a visualizzare la precedente schermata;  

 

 

 

 

 

6. selezionare la scheda “Destinatari”; 

cliccare sul pulsante “Scegli” e selezionare la classe di riferimento spuntando la casella alla 

sinistra del suo nome; 

ATTENZIONE: Verificare che la sola casella di spunta “Docenti” sia selezionata ; 

 

 

 

 



7. confermare la scelta cliccando sul pulsante “Conferma”;  

 

 

 

 

 

8. cliccare sul pulsante “Salva” per completare l’operazione. 

 

 

 

Tutti i verbali potranno essere recuperati e visualizzati selezionando la voce “Messaggi da leggere” 

del menu “Bacheca”.  

 

 


